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АДМИНИСТРАЦИЯ  БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  11.10.2021                                                                                                         № 1208
пгт. Березово

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.2007 № 209 «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уставом Березовского района, постановлением администрации Березовского района от 05.08. 2014 № 1196 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов», постановлением администрации Березовского района от 29.10.2018 № 924 «О муниципальной программе «Развитие экономического потенциала Березовского района» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района», постановлением администрации Березовского района 

О муниципальной программе \«Формирование комфортной потребительской среды в городском поселении Березово\» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района\»

"

от 23.12.2019 № 1491
 «О муниципальной программе «Формирование комфортной потребительской среды в городском поселении Березово» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района», постановлением администрации Березовского района от 29.12.2020 № 1275 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Березовского района, ее структурных подразделений, их должностных лиц, муниципальных служащих, и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов»: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» согласно приложению к настоящему постановлению.


2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района. 


3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Березовского района, председателя Комитета С.В. Ушарову.
И.о. главы района                                                                                            С.Н. Титов 

Приложение

к постановлению администрации Березовского района

от 11.10.2021 № 1208
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий комитета по экономической политике  администрации Березовского района (далее – Комитет, Уполномоченный орган), а также порядок его взаимодействия с заявителями, органами власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

В соответствии с постановлением администрации Березовского района от 29.10.2018 № 924 «О муниципальной программе «Развитие экономического потенциала Березовского района» финансовая поддержка предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим социально значимые (приоритетные) виды деятельности, в соответствии с перечнем, утвержденным муниципальным правовым актом администрации Березовского района, либо признанным социальным предприятием, в рамках реализации региональных проектов «Создание условий для легкого старта и комфортного ведения бизнеса» и «Акселерация субъектов малого и среднего предпринимательства» национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» (далее – финансовая поддержка субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим социально значимые (приоритетные) виды деятельности, субсидия).

Финансовая поддержка оказывается в форме субсидий на возмещение части затрат по направлениям:

1) В рамках реализации регионального проекта «Создание условий для легкого старта и комфортного ведения бизнеса» впервые зарегистрированным и действующим менее 1 года Субъектам по одному или нескольким из следующих направлений по возмещению части затрат:

- на государственную регистрацию юридического лица и индивидуального предпринимателя;

- на аренду (субаренду) нежилых помещений (за исключением нежилых помещений, находящихся в государственной и муниципальной собственности, включенных в перечни имущества в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего  предпринимательства в Российской Федерации»);

- на оплату коммунальных услуг нежилых помещений (теплоснабжение, водоснабжение, водоотведение, электроснабжение, обращение с твердыми коммунальными отходами, поставка газа); 

- на приобретение основных средств (оборудование, оргтехника);

- на приобретение инвентаря производственного назначения; 

- на рекламу; 

- на выплаты по передаче прав на франшизу (паушальный взнос);

- на ремонтные работы в нежилых помещениях, выполняемые при подготовке помещений к эксплуатации.

2) В рамках реализации регионального проекта «Акселерация субъектов малого и среднего предпринимательства» по одному или нескольким из следующих направлений по возмещению части затрат:

- на аренду (субаренду)  нежилых помещений (за исключением нежилых помещений, находящихся в государственной и муниципальной собственности, включенных в перечни имущества в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего  предпринимательства в Российской Федерации»).

- на приобретение оборудования (основных средств) и лицензионных программных продуктов.

- на оплату коммунальных услуг нежилых помещений.

- на возмещение части затрат Субъектам,  осуществляющим свою деятельность на территории, включенной в перечень районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей с ограниченными сроками завоза грузов (продукции), утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 23 мая 2000 года № 402: 


- на приобретение и (или) доставку муки для производства хлеба и хлебобулочных изделий. 

- на приобретение и (или) доставку кормов для сельскохозяйственных животных и птицы. Предоставляется Субъектам, признаваемым в соответствии с пунктом 2 статьи 346.2 Налогового кодекса Российской Федерации сельскохозяйственными товаропроизводителями, и имеющим на дату подачи заявления, в том числе одного из вида не менее:

15 голов крупного рогатого скота, коней, оленей;

100 голов свиней;

115 голов мелкого рогатого скота;

200 голов кроликов, птицы (куры, гуси, утки, перепела).


В соответствии с постановлением администрации Березовского района от 23.12.2019 № 1491 «О муниципальной программе «Формирование комфортной потребительской среды в городском поселении Березово» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района» (далее – муниципальная программа) финансовая поддержка предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в сфере хлебопечения в сельских населенных пунктах городского поселения Березово, в рамках основного мероприятия «Субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в сфере хлебопечения в сельских населенных пунктах городского поселения Березово» подпрограммы 2 «Развитие малого и среднего предпринимательства» муниципальной программы (далее – финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере хлебопечения в сельских населенных пунктах городского поселения Березово, субсидия).

Финансовая поддержка оказывается в форме субсидии в целях возмещения недополученных доходов в связи с производством (реализацией) хлеба в сельских населенных пунктах городского поселения Березово.
Круг заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства - хозяйствующие субъекты, зарегистрированные, состоящие на налоговом учете и осуществляющие свою деятельность на территории Березовского района и являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», отнесенные к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, либо уполномоченные ими представители, действующие в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – заявитель), обратившиеся в Комитет с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

Требования к порядку информирования о предоставлении

 муниципальной услуги

3. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках и порядке ее предоставления, осуществляется специалистами отдела предпринимательства и потребительского рынка Комитета (далее – специалист Отдела, Отдел) в следующих формах и способах (по выбору заявителя):

- устной (при личном обращении заявителя и по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги в форме информационных (текстовых) материалов;

- в форме информационных (мультимедийных) материалов посредством информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»:

на официальном сайте органов местного самоуправления: www.berezovo.ru  (далее – официальный сайт); 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее-Единый портал);

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа-Югры» 86.gosuslugi.ru (далее-региональный портал).
4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела в следующих формах (по выбору заявителя):

- устной (при личном обращении заявителя и по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу).

5. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист Отдела в часы приема осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.

При невозможности специалиста Отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста или сообщается телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

В случае если для ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в Комитет обращение о предоставлении письменной консультации по порядку предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

6. При консультировании по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ на обращение направляется заявителю в срок, не превышающий 15 календарных дней с момента регистрации обращения в Комитете.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала и регионального портала заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанные в пункте 3 настоящего административного регламента.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в филиале автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры» в Березовском районе (далее – МФЦ), а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с заключенным соглашением и регламентом работы МФЦ.
7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках и порядке ее предоставления, размещенная на официальном сайте, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

8. Способы получения информации заявителями о местах нахождения и графиках работы органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, в том числе МФЦ.

 По выбору заявителя могут использоваться способы получения информации, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента, а также информационные материалы, размещенные на официальных сайтах: 

- информацию об администрации Березовского района (далее – администрация), Комитете, Отделе, предоставляющем муниципальную услугу, заявитель может получить посредством обращения на официальный сайт: http://www.berezovo.ru/;

- информацию о месте нахождения и графике работы МФЦ заявитель может получить посредством обращения к порталу многофункциональных центров Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (http://mfc.admhmao.ru/)               (далее – портал МФЦ);
- информацию о Межрайонной ИФНС № 8 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре заявитель может получить посредством обращения на сайт: http://www.nalog.ru/. 

9. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в месте предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ.

Информация о местах нахождения, телефонах, графиках работы, адресах официальных сайтов и электронной почты администрации, Комитета, Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, органов власти, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги, в том числе МФЦ размещается Отделом на официальном сайте: http://www.berezovo.ru/ (раздел «Деятельность», «Государственные и муниципальные услуги», «Муниципальные услуги и административные регламенты», муниципальная услуга, «Справочная информация»).

На информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги, в МФЦ и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином и региональном порталах размещается следующая информация:

- справочная информация (место нахождения, графики работы, справочные телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты администрации, Уполномоченного органа, Отдела, МФЦ);

- бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

10. В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационном стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной услуги. 

2 . Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги


11. Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

12. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Березовского района.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел предпринимательства и потребительского рынка комитета по экономической политике администрации Березовского района.                             
За получением  муниципальной  услуги заявитель вправе также обратиться в МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом на основании заключенного соглашения о взаимодействии.

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон               от 27.07.2010 № 210-ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Березовского района от 03.11.2011 № 96 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг».

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с:
- Межрайонной ИФНС № 8 по Ханты-Мансийскому автономному              округу – Югре;

- филиалом бюджетного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Ветеринарный центр» в Березовском районе.
Результат предоставления муниципальной услуги


13. Результатом предоставления муниципальной услуги является перечисление денежных средств на расчетный счет заявителю или выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении финансовой поддержки.

Решение об отказе в предоставлении финансовой поддержки оформляется путем утверждения муниципального правового акта об отказе в предоставлении финансовой поддержки в форме распоряжения, за подписью главы Березовского района, либо лица его замещающего. Уведомление оформляется на официальном бланке Комитета за подписью председателя Комитета, либо лица его замещающего.
Срок предоставления муниципальной услуги

14. Максимальный общий срок предоставления муниципальной услуги составляет:

- по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим социально значимые (приоритетные) виды деятельности - не более 54 календарных дней, исчисляемых от даты окончания приема документов, указанной в объявлении о приеме документов.
- по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в сфере хлебопечения в сельских населенных пунктах городского поселения Березово - не более 44 календарных дней, исчисляемых от даты окончания приема документов, указанной в объявлении о приеме документов.

В срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Срок подписания заявителем соглашения о предоставлении финансовой поддержки в форме субсидии составляет не более 2 рабочих дней с даты получения Соглашения.

В случае подачи документов в Многофункциональный центр срок предоставления муниципальной услуги исчисляется от даты регистрации заявления в Комитете.

Перечисление денежных средств на расчетный или корреспондентский счет заявителя, открытый получателем финансовой поддержки в кредитной организации, осуществляется на основании заключенного соглашения не позднее 10 (десятого) рабочего дня после утверждения муниципального правового акта о предоставлении субсидии.

Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении финансовой поддержки осуществляется в течение 5 календарных дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен:

- на официальном сайте (в разделе «Деятельность», «Государственные и муниципальные услуги», «Муниципальные услуги и административные регламенты», выбираем муниципальную услугу, «перечень НПА регулирующий предоставление услуги».
-на Едином и региональном порталах.
Исчерпывающий перечень документов и требования к документам, необходимых для предоставления муниципальной услуги

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальный услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) Для предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим социально значимые (приоритетные) виды деятельности:

- заявление о предоставлении субсидии согласно приложению 1 к административному регламенту;

- опись документов, предоставляемых для получения субсидии, с указанием количества листов согласно приложению 2 к административному регламенту;

- вновь созданные юридические лица и вновь зарегистрированные индивидуальные предприниматели, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4.1 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ представляют заявление о соответствии вновь созданного юридического лица  и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, по форме утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 10.03.2016 № 113 «Об утверждении  формы заявления о соответствии вновь созданного юридического лица  и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от  24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- заявители - индивидуальные предприниматели предоставляют копию документа, удостоверяющего личность заявителя. В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, к заявлению о предоставлении субсидии прилагается доверенность на осуществление действий от имени заявителя, засвидетельствованная в нотариальном порядке;

- заявители - юридические лица предоставляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени организации (решение о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени организации без доверенности (далее – руководитель). В случае, если от имени организации действует иное лицо, к заявлению о предоставлении субсидии прилагается доверенность на осуществление действий от имени организации, заверенная печатью организации (при наличии печати) и подписанная руководителем или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия указанной доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, к заявлению о предоставлении субсидии прилагается также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- документы, подтверждающие возникновение затрат, в том числе: копии договоров, с приложениями указанными в договорах, первичные учетные документы (счета, счета-фактуры, акты сдачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг), товарные накладные, технические характеристики (паспорта), акты сверок); 

- копии документов, подтверждающие оплату выполненных работ (предоставленных услуг), приобретение товара:

при безналичном расчете - платежные поручения, подтверждающие осуществление расходов; 

при осуществлении наличных денежных расчетов - квитанция к приходно-кассовому ордеру с приложением кассового чека, сформированные в электронной форме и (или) отпечатанные с применением контрольно-кассовой техники; бланк строгой отчетности, документ (товарный чек или другой документ) за исключением расписки, подтверждающий прием денежных средств за соответствующий товар (работу, услугу). Документы, подтверждающие наличные денежные расчеты, должны быть сформированы в момент осуществления фактических расчетов между сторонами, содержать сведения о расчете, соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации о применении контрольно-кассовой техники.

Дополнительно в зависимости от направления запрашиваемой субсидии заявители представляют:

а) В рамках регионального проекта «Акселерация субъектов малого и среднего предпринимательства» на возмещение части затрат:

- по приобретению оборудования (основных средств): фотография каждого объекта основного средства на которое запрашивается субсидия. Требования к фотографиям: четкие; помимо общего вида оборудования представляется фото заводской таблички изготовителя или иной информационной таблички (пластинки, ярлыка) с информацией о наименовании объекта, изготовителе, заводских номерах, годе изготовления, других параметрах объекта (при наличии); фотографии должны содержать сведения о наименовании оборудования, которое на них изображено, фотографии должны быть представлены на бумажном носителе и заверены подписью заявителя и печатью (при наличии); 

- по приобретению лицензионных программных продуктов: копия лицензии на программное обеспечение;

- по приобретению и (или) доставке кормов для развития сельскохозяйственных товаропроизводителей: справку о наличии поголовья сельскохозяйственных животных и птицы согласно приложению 3 к административному регламенту и справку о доле дохода заявителя от производства и реализации сельскохозяйственной продукции согласно приложению 4 к административному регламенту;

- по приобретению и (или) доставке муки для производства хлеба и хлебобулочных изделий: справку по объему выпуска хлеба согласно приложению 5 к административному регламенту. 

б) В рамках регионального проекта «Создание условий для легкого старта и комфортного ведения бизнеса» на возмещение части затрат:

-  по государственной регистрации юридического лица и индивидуального предпринимателя: копии документов, подтверждающих уплату государственной пошлины;

- по приобретению оборудования (основных средств): фотография каждого объекта основного средства на которое запрашивается субсидия. Требования к фотографиям: четкие; помимо общего вида оборудования представляется фото заводской таблички изготовителя или иной информационной таблички (пластинки, ярлыка) с информацией о наименовании объекта, изготовителе, заводских номерах, годе изготовления, других параметрах объекта (при наличии); фотографии должны содержать сведения о наименовании оборудования, которое на них изображено;

- на рекламу: фотография рекламной продукции. Требования к фотографиям: четкие, помимо общего вида рекламной продукции должно визуально читаться  составляющая изображения рекламы;

- по выплате по передаче прав на франшизу (паушальный взнос): фотография объекта (здания, сооружения, помещения) где  используется  торговая марка, бренд или коммерческое наименование соответствующего правообладателя (франчайзера) для ведения бизнеса. Требования к фотографиям: четкие,  должен быть общий  вид объекта (здания, сооружения, помещения) и визуально  читаться используемый бренд, товарный знак или  коммерческое наименование соответствующего правообладателя (франчайзера).

2) Для предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в сфере хлебопечения в сельских населенных пунктах городского поселения Березово:

- заявление о предоставлении финансовой поддержки в форме субсидии (далее-заявление) согласно приложению 6 к административному регламенту.

При подаче заявления лично, заявитель предоставляет документ, удостоверяющий личность.

б) Расчет субсидии на возмещение части затрат (недополученных доходов), в связи с производством и реализацией хлеба согласно приложению 7 к административному регламенту.

в) Калькуляции фактических затрат на производство одного килограмма хлеба за прошедший квартал в разрезе сельских населенных пунктов городского поселения Березово согласно приложению 8 к административному регламенту.

г) Расчет затрат на один килограмма хлеба согласно приложению 9 к административному регламенту.

д) Справку по объему выпуска хлеба по сельским населенным пунктам городского поселения Березово согласно приложению 10 к административному регламенту.

е) Копию штатного расписания.

ж) Копии документов, подтверждающие фактические затраты (договоры, с приложениями, указанными в договорах, акты выполненных работ (услуг), акты приемки-передачи имущества, сырья, материалов, платежные поручения, квитанции к приходным кассовым ордерам, кассовые чеки, бланки строгой отчетности, свидетельствующие о фактически произведенных расходах, товарные чеки, товарные накладные или универсальный передаточный документ (можно использовать вместо первичного документа), счета (счета-фактуры) на оплату, акты на списание товарно-материальных ценностей, сырья, топлива, бухгалтерские справки распределения затрат по счетам 26, 25).

з) Опись документов, прилагаемых к заявлению, согласно приложению 3 к административному регламенту.

и) Вновь созданные юридические лица и вновь зарегистрированные индивидуальные предприниматели, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии со статьей 4.1 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ, представляют заявление о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 10.03.2016 № 113 «Об утверждении формы заявления о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № № 209-ФЗ «О развитии малого   и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

к) Заявители-юридические лица предоставляют:

- копию приказа об учетной политике; 

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени организации (решение о назначении или об избрании, либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени организации без доверенности (далее-руководитель). В случае, если от имени организации действует иное лицо, к заявлению о предоставлении субсидии прилагается доверенность на осуществление действий от имени организации, заверенная печатью организации (при наличии печати) и подписанная руководителем или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия указанной доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, к заявлению о предоставлении субсидии прилагается также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

л) Заявители-индивидуальные предприниматели предоставляют:

- копию документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - доверенность на осуществление действий от имени заявителя, засвидетельствованная в нотариальном порядке (в случае подачи заявления представителем индивидуального предпринимателя).

В случае личного обращения в Уполномоченный орган либо через Многофункциональный центр, заявитель представляет документы, удостоверяющие личность заявителя (представитель заявителя) предъявляет документ, удостоверяющий его личность (представитель заявителя также представляет документ, подтверждающий полномочие действовать от имени заявителя).

При подаче заявления в электронной форме представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых Комитетом в порядке межведомственного информационного взаимодействия, установленного Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ:

1) сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

 2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
Указанные в настоящем пункте документы могут быть представлены заявителем по собственной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

18. Способы получения заявителями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

у специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги или специалиста МФЦ;

посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте.
Документы, указанные в пункте 17 настоящего административного регламента заявитель может получить посредством обращения в МФЦ либо в Межрайонную ИФНС № 8 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (информация о местонахождении, контактах и графике работы содержится на официальном сайте, указанном в пункте 8 настоящего административного регламента).
19. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

1) Представленные копии документов, должны быть заверены подписью следующим образом: указывается слово «копия верна», собственноручная подпись лица заверившего копию,  расшифровка подписи (инициалы, фамилия),  дата заверения копии, печать (при наличии).

2) В качестве документов, подтверждающих понесенные расходы, не могут быть представлены документы по сделкам, совершенным между юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, заявленными на получение субсидии, и лицами, являющимися учредителями и (или) руководителями данных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3) Фотографии должны быть представлены на бумажном носителе и заверены подписью заявителя и печатью (при наличии).

20. Способы подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- при личном обращении в Комитет, Отдел;

- посредством обращения в МФЦ;
- посредством «Канала прямой связи».
21. В соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ запрещается требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Комитет по собственной инициативе;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Комитета, Отдела, предоставившего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью председателя Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

22. Оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и Региональном порталах, официальном сайте.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрены.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

не представлены документы, указанные в пункте 16 административного регламента, или представлены недостоверные сведения и документы;

заявителем не выполнены условия оказания поддержки;

ранее в отношении заявителя было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой, совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;

с момента признания заявителя допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

наличие задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

отсутствие сведений о заявителе в Едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и Региональном порталах, официальном сайте.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление  муниципальной услуги


24. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами администрации Березовского района не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством «Канала прямой связи».

26. Письменные заявления, поступившие посредством «Канала прямой связи», подлежат обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления обращения.

В случае личного обращения заявителя с заявлением в Комитет, Отдел такое заявление подлежит обязательной регистрации в течение 15 минут в электронном документообороте.

В случае подачи заявления в МФЦ, письменные заявления подлежат обязательной регистрации специалистом МФЦ в течение 15 минут в электронном документообороте.

Заявителю, подавшему заявление в Комитет, Отдел или МФЦ, выдается расписка в получении документов, с указанием их перечня и даты их получения Комитетом, Отделом или МФЦ.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

27. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются: 

- пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

- соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;

- контрастной маркировкой ступеней по пути движения;

- информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);

- тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.

Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги, оборудуются:

- тактильными полосами;

- контрастной маркировкой крайних ступеней;

- поручнями с двух сторон, с тактильными полосами, нанесенными на поручни, с тактильно-выпуклым шрифтом и шрифтом Брайля с указанием этажа;

- тактильными табличками с указанием этажей, дублированными шрифтом Брайля.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения,                  к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности.

Каждое рабочее место муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером,    с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных              и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получить справочную информацию по вопросам предоставления услуги                и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания оборудуется столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями                    в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

Информационные стенды, информационные терминалы размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации             о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному        и слуховому восприятию этой информации заявителями.

На информационных стендах и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается информация о порядке предоставлении муниципальной услуги, а также информация, указанная в пункте 9 настоящего административного регламента.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- доступность информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта;
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- бесплатность предоставления муниципальной услуги и информация о процедуре предоставления муниципальной услуги.
- возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ.

29. Показателями качества муниципальной услуги являются:

-  соблюдение должностными лицами Комитета, Отдела, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

30. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации.

МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

31. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов;

- запись на прием в МФЦ для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством портала МФЦ;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, Отдела, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, посредством Единого и регионального порталов, официального сайта, портала МФЦ.

Административные процедуры, в электронной форме предусмотренные административным регламентом выполняются в соответствии с особенностями, установленными пунктом 40 административного регламента.
Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется с применением простой электронной подписи.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

32. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;

- принятие решения о предоставлении финансовой поддержки или об отказе в предоставлении финансовой поддержки;

- подготовка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
- перечисление денежных средств на расчетный счет заявителя.
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

33. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет, Отдел, МФЦ, заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством «Канала прямой связи».

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- за прием и регистрацию заявления, предоставленного заявителем лично в Комитет, Отдел, либо посредством «Канала прямой связи» – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за прием и регистрацию заявления в МФЦ – специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения – в день поступления обращения; при личном обращении заявителя – 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги). 

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры:

- в случае подачи заявления лично в Комитет, Отдел, либо посредством «Канала прямой связи» – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале заявлений на предоставление субсидии;
- в случае подачи заявления в МФЦ, специалист МФЦ регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале заявлений на предоставление субсидии.

В случае подачи заявления в МФЦ, зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги, с приложениями, предается в Комитет в срок не позднее одного рабочего дня со дня приема заявления.

Заявителю, подавшему заявление в Комитет, Отдел или МФЦ, выдается расписка в получении документов, с указанием перечня и даты получения.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,

получение ответов на них

34. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

проверка пакета документов на наличии (отсутствие) документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – в течение 3 рабочих дней с момента приема и регистрации заявления в Комитете;

получение ответов на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган (организацию), предоставляющий документ и информацию).

Критерием принятия решения о формировании направлении межведомственных запросов является отсутствие документов, предусмотренных пунктом 17 административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры являются полученные в порядке межведомственного информационного взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: ответы на межведомственные запросы регистрируются в электронном документообороте.
Полученные и зарегистрированные в результате межведомственного информационного взаимодействия документы и информация передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день их поступления для приобщения к заявлению и прилагаемым к нему документам.

Принятие решения о предоставлении финансовой поддержки или об отказе в предоставлении финансовой поддержки
35. Основанием для начала выполнения административной процедуры являются поступившее заявление и иные документы, в том числе полученные в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры:

за рассмотрение поступившего заявления и документов, в том числе полученных в порядке межведомственного взаимодействия, подготовку проекта правового акта о предоставлении финансовой поддержки (об отказе в предоставлении финансовой поддержки), проекта уведомления об отказе в предоставлении финансовой поддержки (далее – уведомление об отказе), проекта Соглашения – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;  

за принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) финансовой поддержки в форме распоряжения, подписания Соглашения  – глава Березовского района, либо лицо его замещающее;
за подписание уведомления об отказе – председатель Комитета либо лицо, его замещающее; 

за регистрацию подписанных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

за выдачу (направление) заявителю уведомления об отказе и Соглашения – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги. 

36. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- для оказания финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим социально значимые (приоритетные) виды деятельности - в течение 30 календарных дней от даты окончания приема документов, указанной в объявлении о приеме документов, проверяет соответствие заявителя требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к заявителям, а также наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 23 административного регламента.

- для оказания финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в сфере хлебопечения в сельских населенных пунктах городского поселения Березово - в течение 20 календарных дней от даты окончания приема документов, указанной в объявлении о приеме документов, проверяет соответствие заявителя требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к заявителям, а также наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 23 административного регламента.

В случае необходимости направления дополнительного запроса в государственный орган, орган местного самоуправления, хозяйствующему субъекту, иному должностному лицу о предоставлении необходимых для рассмотрения заявления дополнительных документов, материалов, разъяснений продлевает срок рассмотрения заявления, но не более чем на 10 календарных дней, с уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения заявления.
В случае, если по результатам проведенной экспертизы представленных заявителем документов установлено, что у заявителя отсутствуют основания для отказа, предусмотренные пунктом 23 административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения о предоставлении финансовой поддержки и проект Соглашения.

Проект решения о предоставлении финансовой поддержки передается главе Березовского района, либо лицу его замещающему, для принятия решения и его подписания.   В случае если у заявителя имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 23 административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения об отказе в предоставлении финансовой поддержки и уведомление об отказе.

Подписание решения о предоставлении финансовой поддержки (об отказе в предоставлении финансовой поддержки)  – в течение 1 рабочего дня со дня его оформления.

Проект Соглашения передается главе Березовского района, либо лицу, его замещающему, для его подписания – в течение 1 рабочего дня со дня его оформления.

Проект уведомления об отказе передается председателю Комитета либо лицу, его замещающее, для его подписания – в течение 1 рабочего дня со дня его оформления.

Подписанное решение, Соглашение главой Березовского района, либо лицом, его замещающим, уведомление об отказе подписанное председателем Комитета либо лицом, его замещающим передается специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для регистрации и направления (выдачи) заявителю.

Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 23 административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры для оказания финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим социально значимые (приоритетные) виды деятельности составляет 40  календарных дней от даты окончании приема документов, указанной в объявлении о приеме документов. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры для оказания финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в сфере хлебопечения в сельских населенных пунктах городского поселения Березово составляет 30 календарных дней от даты окончании приема документов, указанной в объявлении о приеме документов. 

Результатом выполнения административной процедуры являются подписанные решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) финансовой поддержки в форме распоряжения, подписанное Соглашение или уведомление об отказе.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

правовой акт о предоставлении (об отказе в предоставлении) финансовой поддержки, уведомление об отказе регистрируется в электронном документообороте.

Соглашение регистрируется в журнале регистрации договоров.

Регистрацию подписанных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Отдел.

Результат выполнения административной процедуры: подписанный и зарегистрированный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 13 настоящего административного регламента.

Выдача (направление) заявителю документа, являющегося

результатом предоставления муниципальной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо к специалисту МФЦ, документа, являющегося результатом представления муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- за направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе электронной почтой – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично в Комитете, Отделе – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ – специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия:

- в случае подписанного решения о предоставлении финансовой поддержки  – не позднее 1 рабочего дня со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
- в случае подписанного решения об отказе в предоставлении финансовой поддержки – не позднее 5 календарных дней со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
Критерий принятия решения: оформленный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, способом, указанным в заявлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры:

- в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю лично, запись о выдаче документов подтверждается в электронном документообороте;

- при направлении на адрес электронной почты – внесение информации о дате такого направления в электронный документооборот Комитета с прикреплением скриншота электронного уведомления о доставке документа;

- в случае направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой – получение заявителем документа подтверждается уведомлением о вручении;

- в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ – запись о выдаче документа заявителю отображается в электронном документообороте МФЦ.
Перечисление денежных средств на расчетный счет заявителя

39.
Основанием для начала административной процедуры является получение подписанного заявителем Соглашения. 

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры: 
за направление документов, необходимых для перечисления субсидии – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
за перечисление субсидии – специалист отдела по бухгалтерскому учету и отчетности администрации Березовского района, ответственный за перечисление субсидии (далее – специалист Отдела по бухгалтерскому учету, ответственный за перечисление субсидии).
Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет документы, необходимые для перечисления субсидии, специалисту Отдела по бухгалтерскому учету, ответственному за перечисление субсидии в течение 1 рабочего дня со дня поступления подписанного Соглашения.

Специалист Отдела по бухгалтерскому учету, ответственный за перечисление субсидии осуществляет перечисление субсидии не позднее 10 (десятого) рабочего дня после утверждения муниципального правового акта о предоставлении субсидии, на расчетный счет заявителя, открытый в кредитной российской организации.

Критерием принятия решения о перечислении денежных средств на расчетный счет заявителя является подписанное сторонами Соглашение. 

Результатом выполнения административной процедуры является перечисление денежных средств на расчетный счет заявителя. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: перечисление денежных средств подтверждается платежным поручением.
4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

40. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета, либо лицом, его замещающим.

Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

41. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся председателем Комитета либо лицом, его замещающим.  

Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с планом проверок, утвержденным председателем Комитета, либо лицом, его замещающим. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся председателем Комитета либо лицом, его замещающим, на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц Комитета, Отдела принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению и о мерах, принятых в отношении виновных лиц. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений, организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также с использованием адреса электронной почты Комитета, Отдела, МФЦ в форме письменных и устных обращений в адрес Комитета, МФЦ.

Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы


42. Должностные лица Комитета, Отдела, Отдела по бухгалтерскому учету, работники МФЦ несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.


В соответствии со статьей 9.6 Закона от 11.06.2010 № 102-оз «Об административных правонарушениях» должностные лица Комитета, Отдела, Отдела по бухгалтерскому учету, работники МФЦ, несут административную ответственность за нарушения настоящего административного регламента, выразившиеся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в МФЦ), в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (за исключением требований, установленных к помещениям МФЦ).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

 решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников

43. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

44. Жалоба на решения, действия (бездействие) Комитета, Отдела, Отдела по бухгалтерскому учету предоставляющего муниципальную услугу его должностных лиц, муниципальных служащих, подается для рассмотрения в Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, и рассматривается председателем Комитета, либо лицом, его замещающим.
В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) председателя Комитета, жалоба подается в администрацию и рассматривается главой Березовского района, либо лицом его замещающим.

Жалоба на решения, действия (бездействие) МФЦ либо его руководителя подается для рассмотрения в Департамент экономического развития Ханты-Мансийского автономного округа – Югры. Жалоба на решения, действия (бездействие) работников МФЦ подается для рассмотрения руководителю МФЦ.

45. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в сети «Интернет»: на официальном сайте, Едином и региональном порталах, а также предоставляется при обращении в устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону) или письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу) форме.

46. Перечень нормативно правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников:

- Федеральный закон от 27.10.2010№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- постановление Правительства Ханты-Мансийского автономного                   округа – Югры от 02.11.2012  № 431-п «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры» и его работников»;

         постановление администрации Березовского района                                        от 29.12.2020  № 1275 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Березовского района, ее структурных подразделений, их должностных лиц, муниципальных служащих и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов».
Приложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства»
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении Субсидии

__________________________________________________________________________

(наименование заявителя, ИНН, КПП)

Основной вид деятельности: _____________________________________________

Вид деятельности по которому запрашивается субсидия:__________________________

в соответствии с Порядком предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории Березовского района, утвержденным постановлением администрации Березовского района от «___» _______________20__ года № ___, (далее – Порядок), просит предоставить субсидию в размере ________________ рублей              в целях___________________________________________________________

                                            (целевое назначение субсидии)
Размер фактически произведенных расходов______________________________

Адрес субъекта малого и среднего предпринимательства:

Юридический адрес: ___________________________________________________________

(индекс, область, округ, город, улица, номер дома, офиса)

_____________________________________________________________________________________________________________

Фактический адрес, по которому осуществляется деятельность:

______________________________________________________________________

(индекс, область, округ, город, улица, номер дома, офиса)

Система налогообложения ______________________________________________

Сумма поступления налоговых платежей в бюджетную систему Российской Федерации за предшествующий год, рублей (без учета страховых взносов в государственные внебюджетные фонды)_____________________________________

Среднесписочная численность работающих: ___________________________чел.

Среднемесячная заработная плата 1 работника ____________________   рублей

Сумма поступления налоговых платежей в бюджетную систему Российской Федерации за предшествующий год, рублей_______________________________

Численность работников на дату обращения _______________чел.

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год_______________________________________________ рублей.

Дополнительные рабочие места, предполагаемые к созданию ________ единиц

Банковские реквизиты для перечисления субсидии Субъекта:

Наименование банка: ___________________________________________________

Расчетный счет: _______________________________________________________

Корреспондентский счет: ________________________________________________

БИК:______________________ИНН/КПП_________________________________ 
Контактные данные (телефон, факс, E mai)________________________________

Подтверждаю:______________________________________________________
(подпись заявителя) (дата)
- что осуществляю социально значимые (приоритетные) виды деятельности в соответствии с перечнем, утвержденным муниципальным правовым актом администрации Березовского района (по ОКВЭД), либо признан социальным предприятием;

- не имею неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации и налогах и сборах;
- не имею просроченной задолженности по возврату в бюджет Березовского района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе, в соответствии с иными правовыми актами, а также  иной просроченной (неурегулированной) задолженности по денежным обязательствам перед муниципальным образованием Березовский район;
- не получаю средства из бюджета Березовского района на основании иных нормативных правовых актов или муниципальных правовых актов на цели, указанные в подпункте 1.2.2 пункта 1.2 Порядка;

- не нахожусь в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении меня не введена процедура банкротства, деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (для юридического лица), не прекратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя).
- не являюсь иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

- не являюсь кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

- не являюсь участниками соглашений о разделе продукции;

- не осуществляю предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не являюсь в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- не осуществляю производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых, если иное не предусмотрено Правительством Российской Федерации;
- что в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере, являющегося юридического лица, об индивидуальном предпринимателе.
С условиями и порядком предоставления субсидии ознакомлен и согласен:__________________________________________________________________

(подпись заявителя) (дата)

Достоверность предоставленной информации гарантирую:__________________

                                                                                                           (подпись заявителя) (дата)

Опись документов, предусмотренных подпунктом 2.2.1 пункта 2.2 Порядка, прилагается. Приложение: на ___ л. в ед. экз.

Даю согласие: _________________________________________________________
(подпись заявителя) (дата)

- на предоставление следующих документов: отчетность о достижении результатов предоставления субсидии, копии налоговых деклараций по применяемым режимам налогообложения, анкеты- получателя поддержки, и документов, необходимых для исполнения соглашения о предоставлении субсидии___________;

- на осуществление Главным распорядителем бюджетных средств и органом муниципального финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка их предоставления _________;

- на обработку персональных данных, в случаях и в форме, установленных Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года  № 152-ФЗ «О персональных данных» __________;

- на принятие обязательств исполнения результатов предоставления субсидии:

по созданию новых рабочих мест ________ единиц, 

сохранению рабочих мест в течение одного года после получения субсидии__________ единиц.

Проинформирован(а) о ведении реестра-получателей поддержки                        (далее - Реестр), в который в соответствии со статьей 8 Федерального закона             от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии  и среднего предпринимательства в Российской Федерации» будут внесены сведения для открытого ознакомления с ними на установленный срок неопределенного круга лиц в случае оказания поддержки._______________________________________________________________

(подпись заявителя) (дата)

Согласен (а) на включение персональных данных в Реестр______________________________________________________________

(подпись заявителя ) (дата)

Прошу предоставить финансовую поддержку.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать (направить):

 лично в МФЦ

 лично в Отделе

 посредством почтовой связи

 по электронной почте _________________________(указать e-mail)
Заявитель  (уполномоченное лицо)_____________  _______________________ 

                                                              (подпись)               (расшифровка подписи) 
«__» ___________ 20__ год
М.П. (при наличии)

Приложение 2 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства»
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,
предоставляемых для получения субсидии

______________________________________________________________________

(полное наименование Субъекта)

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Заявитель (уполномоченное лицо) _______________ _______________ 

              (подпись)                 (расшифровка подписи) 
М.П. 

(при наличии)
Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства»
Справка о наличии поголовья сельскохозяйственных животных и птицы на____________________

(дата подачи заявления)
_________________________________________________________________
(наименование Субъекта)

	 № п/п
	Группа сельскохозяйственных животных и птицы 
	Количество, 

голов



	1
	
	

	2 и т.д.
	
	


Заявитель (уполномоченное лицо) _______________ ___________________ 

          (подпись)              (расшифровка подписи)

М.П.

(при наличии

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства»
СПРАВКА
о доле дохода Субъектов от производства и реализации сельскохозяйственной продукции

_________________________________________________________________

(полное наименование Субъекта)

Данные предоставляются за 20 ___год (предшествующий календарный год году подачи заявления на субсидию). 

1) Доход от оказания услуг (производства товаров, выполнения работ),

по видам экономической деятельности (в разбивке), осуществляемых Субъектом всего: _____________ тыс. руб.;

1.1) __________________________________________________________________

1.2) __________________________________________________________________

1.3) __________________________________________________________________

2) Доход от реализации сельскохозяйственной продукции ____________ тыс. рублей.

3) Доля дохода Субъектов от производства и реализации сельскохозяйственной продукции (не менее 70% процентов в общем доходе от реализации товаров (работ, услуг) по отдельным сферам деятельности в общем доходе составляет _______________% (рассчитывается по формуле: (графа 2 / графа 1 х 100 %) =%). 

Заявитель (уполномоченное лицо) _______________ ___________________ 

(подпись)             (расшифровка подписи)
М.П. 

(при наличии)

Приложение 5

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства»

Справка по объему выпуска хлеба _________год
	Месяц,

год
	Населенный пункт
	Населенный пункт
	Населенный пункт

	
	сорт хлеба
	сорт хлеба
	всего
	сорт хлеба
	сорт хлеба
	всего
	сорт хлеба
	сорт хлеба
	всего

	Январь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Февраль
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Март
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Апрель
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Май
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Июнь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Июль
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Август
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сентябрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Октябрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ноябрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Декабрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заявитель (уполномоченное лицо) _____________ ___________________ 

        (подпись)           (расшифровка подписи)
«__» ___________ 20__ год

М.П. 

(при наличии)
Приложение 6

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении финансовой поддержки в форме субсидии 

От ________________________________________________________________________________

(полное наименование  юридического лица, индивидуального предпринимателя)

1.Сведения о заявителе:

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): __________________________________________________________________________________

Код причины постановки на учет (КПП)________________________________________________

СНИСЛ:__________________________________________________________________________

Дата государственной регистрации: «____» ______________ _______ года

Основной вид деятельности: _________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Дополнительные виды деятельности: __________________________________________________________________________________

Вид деятельности, по которому запрашивается субсидия:_________________________________
Система налогообложения ___________________________________________________________

Сумма поступления налоговых платежей в бюджетную систему Российской Федерации за предшествующий год, рублей (без учета страховых взносов в государственные внебюджетные фонды____________________________________________________________________________

Среднесписочная численность работающих: ________________________________________ чел.

Среднемесячная заработная плата 1 работника_ ________________________________ рублей:

Дополнительные рабочие места, предполагаемые к созданию, единиц______________________

Юридический адрес: 

__________________________________________________________________________________


(индекс, область, округ, город, улица, номер дома, офиса)

____________________________________________________________________________________________________________________________

Фактический адрес, по которому осуществляется деятельность:

__________________________________________________________________________________

(индекс, область, округ, город, улица, номер дома, офиса)

___________________________________________________________________________________________________________________________

2 .Прошу предоставить субсидию в сумме (цифрами и прописью), рублей 

__________________________________________________________________________________

На возмещение части затрат (недополученных доходов), в связи с производством и реализацией хлеба на территории сельского населенного пункта городского поселения Березово___________________________________________________________________________

3.Банковские реквизиты для перечисления субсидии:

Наименование банка: _______________________________________________________________

Расчетный счет: ____________________________________________________________________

Корреспондентский счет: ____________________________________________________________

БИК: ______________________ИНН/КПП:__________________________________________________

4. Контактные данные (телефон, факс, E-mail______________________________________

__________________________________________________________________________________

5. С условиями и порядком предоставления субсидии ознакомлен и согласен:__________________________________________________________________________

             (подпись)   (Ф.И.О. Заявителя)                          (дата)

6.  Достоверность предоставленной информации гарантирую:_______________________

_______________________________________________________________________________

(подпись) (Ф.И.О. заявителя)   (дата)

7. Подтверждаю:
- не нахожусь  в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении меня не введена процедура банкротства, деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации(для юридических лиц), _______________________________________________________

  (подпись) (Ф.И.О. Заявителя ) (дата)
 - не прекратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя_______________________________________________________,

      (подпись) (Ф.И.О. заявителя ) (дата)
- не имею просроченную задолженность по возврату в бюджет городского поселения Березово субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных, в том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом городского поселения Березово_________________________________________________________________,

                                                                                                                   (подпись) (Ф.И.О. заявителя ) (дата)
- не являюсь иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном капитале (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (оффшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов)______________________________________________,

                                                                                                                  (подпись) (Ф.И.О. заявителя ) (дата)
- производство и (или) реализацию подакцизных товаров не осуществляю______________________________________________________________________,

                                                                                                                 (подпись) (Ф.И.О. Заявителя ) (дата)
- не получаю средства из бюджета городского поселения Березово на основании иных муниципальных правовых актов на цели, по тем же основаниям и на те же цели________________________________________________________________________,

                                                                                                                   (подпись) (Ф.И.О. заявителя ) (дата)
8. Даю согласие  на предоставление Главному распорядителю бюджетных средств следующих документов: 

- отчет о достижении результатов и показателей, по результатам предоставления субсидии;
- копии  налоговых  деклараций по применяемым режимам налогообложения, анкету- получателя поддержки,  и документов, необходимых для  исполнения соглашения о предоставлении субсидии___________________________________________________________.

                                                                                                                      (подпись) (Ф.И.О. заявителя ) (дата)
9. Даю согласие  на осуществление Главным распорядителем бюджетных средств и (или) органом муниципального финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка их предоставления__________________________________________________________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя ) (дата)
Настоящим заявлением, во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006               № 152 - ФЗ «О персональных данных», даю свое согласие на обработку моих персональных данных. ____________  _______________________________________________

                           (подпись)                                            (Ф.И.О. заявителя) (дата)

Прошу предоставить финансовую поддержку.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать (направить):

 лично в МФЦ

 лично в Отделе

 посредством почтовой связи

 по электронной почте _________________________(указать e-mail)

Заявитель (уполномоченноелицо)___________________/______________________________

               ( подпись)                      (расшифровка подписи)

Исполнитель __________________/______________________________________/

 (подпись)                                (расшифровка подписи)

Контактный телефон _______________

М.П. «___» _______________ 20__ года

Приложение 7 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства»
Расчёт субсидии 

на возмещение части затрат (недополученных доходов), 

в связи производством и реализацией хлеба 

________________________________________________________________

 (наименование заявителя)

за _________квартал ______ года

	Наименование сельского населённого пункта
	Наименование сорта хлеба
	Фактический объём выпускаемой продукции, (кг.)
	Фактические затраты (себестоимость) продукции за 1 кг. (руб.)
	Фактические затраты (себестоимость)  за произведенный объем продукции (руб.)

(гр.3х гр.4)
	Цена реализации продукции  (руб./кг)
	Фактические доходы за объем реализованной продукции (руб.)

(гр.3х гр.6)
	Размер субсидии, (руб.)

(гр. 5 – гр. 7) 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Заявитель (уполномоченноелицо)___________________/______________________________

(подпись)                      (расшифровка подписи)

Исполнитель __________________/______________________________________/

 (подпись)                                (расшифровка подписи)

Контактный телефон _______________

М.П.   «___» _______________ 20__ года

Приложение 8 

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки

субъектам малого и среднего предпринимательства»

Калькуляция фактических затрат  на производство 1 кг хлеба

 за__________ квартал __________года

(сельский населенный пункт)

____________________________________________________________________________________________

(наименование заявителя)

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Хлеб из муки высшего сорта
	Хлеб из муки первого сорта
	Расход  сырья в граммах

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1.
	Цена 1 кг муки
	рублей
	
	
	

	2.
	Затраты на муку
	рублей
	
	
	

	3.
	Затраты на вспомогательное сырье:
	
	
	
	

	3.1.
	дрожжи
	рублей
	
	
	

	3.2.
	соль
	рублей
	
	
	

	3.3.
	Масло растительное
	рублей
	
	
	

	4.
	Выход хлеба 

(отношение массы готового хлебобулочного изделия к массе израсходованной муки)
	%
	
	
	

	5.
	Расход муки
	кг
	
	
	

	6.
	Затраты на производство:
	рублей
	
	
	

	6.1.
	Общепроизводственные расходы 
	рублей
	
	
	

	6.2.
	Общехозяйственные расходы 
	рублей
	
	
	

	7.
	Себестоимость продукции
	рублей
	
	
	

	8.
	Рентабельность продукции
	%
	
	
	

	9.
	Убыток (прибыль)
	рублей
	
	
	

	10.
	Оптово-отпускная  цена 1 кг хлеба
	рублей
	
	
	

	11.
	Розничная цена 1 кг хлеба
	рублей
	
	
	

	12.
	Развес
	кг
	
	
	

	13.
	Розничная цена одной булки хлеба
	рублей
	
	
	

	14
	Размер применяемой торговой надбавки
	%
	
	
	


Заявитель (уполномоченноелицо)___________________/______________________________

(подпись)                      (расшифровка подписи)

Исполнитель __________________/______________________________________/

 (подпись)                                (расшифровка подписи)

Контактный телефон _______________ М.П.   «___» _______________ 20__ года

Приложение 9 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства»
Расчет затрат на 1 кг хлеба 

_________________________________________________________________

                                                                             (сорт хлеба)

_____________________________________________________________________________________

                                                                 (сельский населенный пункт) 

за  ___________ квартал ______ года

	№п/п
	Фактические затраты на производство: наименование и сумма затрат (руб.)
	Объем выпускаемой продукции (кг)
	Итого (гр.2/гр.3) (руб.)
	Ссылка на документ, подтверждающий фактически произведенные расходы

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	и.т.д
	
	
	
	

	
	Итого затрат:
	
	
	


Заявитель (уполномоченноелицо)___________________/______________________________

(подпись)                      (расшифровка подписи)

Исполнитель __________________/______________________________________/

 (подпись)                                (расшифровка подписи)

Контактный телефон _______________

М.П.   «___» _______________ 20__ года

Приложение 10

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства»

Справка по объему выпуска хлеба по сельским населенным пунктам городского поселения Березово за _________ квартал _________года

	Месяц,

год
	Сельский населенный пункт
	Сельский населенный пункт
	Сельский населенный пункт

	
	сорт хлеба
	сорт хлеба
	всего
	Сорт хлеба
	Сорт хлеба
	всего
	Сорт хлеба
	Сорт хлеба
	всего

	Январь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Февраль
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Март
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Апрель
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Май
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Июнь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Июль
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Август
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сентябрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Октябрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ноябрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Декабрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заявитель (уполномоченноелицо)___________________/______________________________

(подпись)                      (расшифровка подписи)

Исполнитель __________________/______________________________________/

 (подпись)                                (расшифровка подписи)

Контактный телефон _______________

М.П.   «___» _______________ 20__ года
[image: image1.png]



