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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  14.06.2022


                                                                                № 850
пгт. Березово  
О внесении изменений в постановление администрации Березовского района                от 22.12.2016 № 995 «Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района и администрации городского поселения Березово 

В целях приведения муниципального нормативного правового акта  в соответствие с постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2021 № 1574 «О внесении изменений в требования к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» и реализации протокола президиума Правительственной комиссии по цифровому развитию, использованию информационных технологий для улучшения качества жизни и условий ведения предпринимательской деятельности от 25 июня 2021 года № 19: 
1. Внести в постановление администрации Березовского района от 22.12.2016 № 995 «Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района и администрации городского поселения Березово» следующие изменения:

1.1.В заголовке, пункте 1 постановления, по всему тексту приложения к постановлению слова «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» заменить словами  «Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях».
1.2. В приложении к постановлению:
1.2.1. Абзац десятый подпункта 1.3.1 пункта 1.3 изложить в следующей редакции:

«Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином и региональном порталах, а также в отделе при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.»;
1.2.2. абзацы одиннадцатый, двенадцатый, тринадцатый подпункта 1.3.1 пункта 1.3 признать утратившими силу;
1.2.3. подпункт 1.3.4 пункта 1.3 раздела 1 изложить в следующей редакции: 
«1.3.4. Способы получения информации заявителями о местах нахождения и графиках работы органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе многофункциональных центров:

По выбору заявителя могут использоваться способы получения информации, указанные в подпункте 1.3.1 пункта 1.3 административного регламента, а также информационные материалы, размещены на официальных сайтах:
Информацию об администрации Березовского района (далее – администрация), отделе, предоставляющем муниципальную услугу заявитель может получить посредством обращения на сайт: http://www.berezovo.ru/;

Информацию об управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре, Березовский отдел заявитель может получить посредством обращения на сайт: https://rosreestr.ru/site/;
Информацию о межрайонной ИФНС России № 7 по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре заявитель может получить посредством обращения на сайт: http://www.nalog.ru/;
Информацию о Бюджетном учреждении Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Центр имущественных отношений» заявитель может получить посредством обращения на сайт: https://cio-hmao.ru/;
Информацию об Отделе Министерства внутренних дел России по Березовскому район заявитель может получить посредством обращения на официальный сайт: https://86.мвд.рф/ms/;
Информацию о Казенном учреждении Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Центр социальных выплат» филиал в п. Березово заявитель может получить посредством обращения на официальный сайт: http://csvhmao.ru/filialy/;
Информацию о Государственном учреждении-Клиентская служба в Березовском районе (на правах отдела) государственного учреждения-Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в г. Белоярский Ханты-Мансийского автономного округа-Югры (межрайонное) (далее-Государственное учреждение-Клиентская служба в Березовском районе Управления Пенсионного фонда Российской Федерации) заявитель может получить посредством обращения на сайт: http://www.pfrf.ru/; 
Информацию о МФЦ, заявитель может получить посредством обращения к порталу многофункциональных центров Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (http://mfc.admhmao.ru/) (далее – портал МФЦ).

Информация о местах нахождения, телефонах, графиках работы, адресах официальных сайтов и электронной почты администрации, отдела, предоставляющего муниципальную услугу, органов, власти участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе МФЦ размещается отделом на официальном сайте: http://www.berezovo.ru/ (раздел «Деятельность», «Государственные и муниципальные услуги», «Муниципальные услуги и административные регламенты», муниципальная услуга, «Справочная информация».»;
1.2.4. пункты 2.1 - 2.5 раздела 2 изложить в следующей редакции:

« 2.1. Наименование муниципальной услуги: Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях.

Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:

- постановка на учет граждан в качестве, нуждающихся в предоставлении жилого помещения;

- внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения;

- предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения;
- снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения.

 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Березовского района.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение администрации Березовского района-отдел жилищных программ.

За получением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги отдел осуществляет межведомственное информационное взаимодействие со следующими органами власти:

- Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре Березовский отдел;

- Отделением по вопросам миграции Отдела Министерства внутренних дел России по Березовскому району; 
- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 7 по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре;

- Бюджетным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Центр имущественных отношений»;

- Отделом Министерства внутренних дел России по Березовскому району; 

- Государственным учреждением-Клиентская служба в Березовском районе Управления Пенсионного фонда Российской Федерации;
- Казенным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Центр социальных выплат» филиал в п. Березово;
- органами местного самоуправления, осуществляющими предоставление жилых помещений государственного и муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг» орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Березовского района от 03 ноября 2010 года № 96 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг».
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю уведомления:

- о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях c приложением копии постановления администрации Березовского района о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях c приложением копии постановления администрации Березовского района об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
- о внесении изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилых помещений;

- о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения;
- о снятии с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений.
Решение о принятии на учет либо отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, оформляется в форме постановления администрации Березовского района.
Уведомление о принятии на учет, об отказе в принятии на учет, о внесении изменений в сведения о гражданах, о движении в очереди граждан, о снятии с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений, направляется заявителю за подписью заведующего отделом.
По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги предоставляется отделом в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, и (или) документа на бумажном носителе.
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

 Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации в отделе заявлений о предоставлении муниципальной услуги.
В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, а также срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
В случае обращения заявителя через МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в отдел.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - в течение 1 рабочего дня со дня подписания одного из указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином и региональном порталах.»;
1.2.5. подпункты 2.6.1- 2.6.4 пункта 2.6 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

а) заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда по месту жительства, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи, по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему административному регламенту (далее-заявление о предоставлении муниципальной услуги);

б) копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на заявителя, представителя заявителя и членов его семьи (все страницы);

г) доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем);

д) медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы хронического заболевания – в случае, если заявитель страдает тяжелой формой хронического заболевания или проживает в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания (врачебное заключение с кодом заболевания, входящего в перечень тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29.11.2012 № 987н)               (в случаях предоставления жилого помещения во внеочередном порядке);
е) Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости: договор найма; договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты (пожизненного содержания с иждивением); свидетельство о праве на наследство по закону; свидетельство о праве на наследство по завещанию; решение суда;
ё) документы, подтверждающие льготную категорию гражданина (удостоверения и другие документы, подтверждающие принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законами субъекта Российской Федерации, имеющих право на предоставление жилого помещения);
ж) Документы, подтверждающие родство: свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при их наличии), свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации (при их наличии), копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина членом семьи заявителя (при наличии такого решения).
В случае обращения по подуслуге «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» заявитель  предоставляет заявление о внесении изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения, по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему административному регламенту и документы, являющиеся основанием для внесения изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения.

В случае обращения по подуслуге «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» заявитель  предоставляет заявление о предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения, по форме, приведенной в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
В случае обращения по подуслуге « Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» заявитель предоставляет заявление о предоставление информации о снятии с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения, по форме, приведенной в приложении 6 к настоящему административному регламенту.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия отделом: 
а) проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС;

б) сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации;

в) сведения об инвалидности;
г) сведения о реабилитации лица, репрессированного по политическим мотивам; 
д) сведения, подтверждающие наличие действующего удостоверения многодетной семьи; 
е) документ, подтверждающий право на предоставление жилых помещений по договорам социального найма вне очереди (при наличии: Распоряжение о признании жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома авариным и подлежащим сносу или реконструкции); 

ё) справки о наличии или об отсутствии в собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи, в том числе на ранее существовавшее имя, в случае его изменения (сведения о правах, не зарегистрированных в Едином государственном реестре недвижимости), в том числе с предыдущего места жительства (запрашиваются в случае прибытия заявителя и (или) членов его семьи на постоянное место жительства на территорию городского поселения Березово из других муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа-Югры и (или) с территории других субъектов Российской Федерации); 

ж) справки органов, осуществляющих предоставление жилых помещений государственного и муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, об отсутствии (наличии) жилых помещений по договорам социального найма у заявителя и (или) членов его семьи с предыдущего места жительства, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (предоставляется в случае прибытия заявителя и (или) членов его семьи на постоянное место жительства в городское поселение Берёзово Тюменской области Ханты-Мансийского автономного округа-Югры из других муниципальных образований Ханты-Мансийскому автономному округу-Югра и (или) с территории других субъектов Российской Федерации);

з) сведения о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации на заявителя и членов его семьи;

и) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на заявителя и членов его семьи, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения; 

й) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния; 

к) сведения о государственной регистрации смерти, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния; 

л) сведения о государственной регистрации заключения брака, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния; 

м) сведения о государственной регистрации расторжения брака, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния;

н) сведения о государственной регистрации установления отцовства, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния;

о) сведения о государственной регистрации перемены имени, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния;
п) решение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Указанные документы могут быть представлены заявителем по собственной инициативе. 

Непредставление заявителем документов и информации, которые он вправе предоставить по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.3. Способы получения заявителями документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента:

Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

- у специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо специалиста МФЦ;

- посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте, Едином и региональном порталах.

Документ, указанный в абзаце д) подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в уполномоченное клиническое учреждение.
Документы, указанные в абзацах а), в) подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Государственное учреждение-Клиентская служба в Березовском районе Управления Пенсионного фонда Российской Федерации (способ получения информации о месте нахождения органа власти указан в пункте 1.3 настоящего административного регламента).
Документ, указанный в абзаце г) подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить в Отделении Министерства внутренних дел России по Березовскому району (способ получения информации о месте  нахождения органа власти указан в пункте 1.3 настоящего административного регламента).
Документ, указанный в абзаце д) подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Казенное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Центр социальных выплат» филиал в п. Березово (способ получения информации о месте нахождения органа власти указан в пункте 1.3 настоящего административного регламента).
Документы, указанные в абзацах е), ж) подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в органы местного самоуправления, осуществляющие предоставление жилых помещений государственного и муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.

Документы, указанные в абзацах е) подпункта 2.6.1, ё) подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в казенное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа «Центр имущественных отношений» (способ получения информации о месте нахождения организации указан в пункте 1.3 настоящего административного регламента). В случае наличия у заявителя и (или) членов его семьи жилого помещения в собственности и (или) по договору социального найма на территории других муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа-Югры и (или) на территории других субъектов Российской Федерации.

Документы, указанные в абзацах с й) по о) подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить посредством обращения в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы № 7 по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре (способ получения информации о месте нахождения органа власти указан в пункте 1.3 настоящего административного регламента).

Документы, указанные в абзацах б), з) подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить в Отделении по вопросам миграции Отдела Министерства внутренних дел России                        по Березовскому району (способ получения информации о месте                  нахождения органа власти указан в пункте 1.3 настоящего административного регламента).

Документ, указанный в абзаце и) подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре Березовский отдел (способ получения информации о месте нахождения органа власти указан в пункте 1.3 настоящего административного регламента).
Документ, указанный в абзаце п) подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись отдел, предоставляющий муниципальную услугу (способ получения информации о месте нахождения органа власти указан в пункте 1.3 настоящего административного регламента).

 2.6.4. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

Заявления о предоставлении муниципальной услуги, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента, предоставляется по форме, приведенной в приложениях 1, 2, 5, 6  к настоящему административному регламенту.

В случае обращения по муниципальной услуге «Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещения» заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения отделом, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам (далее-Расписка).

В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

В случае направления заявления посредством Единого и регионального порталов формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином и региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Документы, удостоверяющие личность заявителя, предоставляются в форме следующих документов:

- паспорта гражданина Российской Федерации для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации;

- временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации (по форме № 2 П для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- удостоверения личности или военного билета военнослужащего;

- паспорт иностранного гражданина, иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;

- документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федерации;

- паспорта моряка;
- документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя заявителя (нотариально удостоверенная доверенность на совершение определенных действий), либо предоставляется заявление от имени отсутствующего заявителя, нотариально удостоверенное.
В случае представления документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением  муниципальной услуги представителя заявителя) в электронной форме посредством Единого и регионального порталов указанные документы, выданные заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяются усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
Заявления передаются в отдел в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.
Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.»;
1.2.6. подпункт 2.8.2 пункта 2.8 раздела 2 дополнить абзацем пятым  следующего содержания:

«4) не представлены предусмотренные частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса Российской Федерации документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.»;
1.2.7. пункт 2.9 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.»;
1.2.8. пункт 2.11 раздела 2 изложить в следующей редакции:

«2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.»;
1.2.9. абзац семнадцатый пункта 2.14 раздела 2 изложить в следующей редакции:

«Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам противопожарного режима.»;
1.2.10. пункт 2.16 раздела 2 изложить в следующей редакции:

«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов;

- запись на прием в МФЦ для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством портала МФЦ;

- формирование заявления на Едином и региональном порталах;

- прием и регистрация отделом  заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги посредством Единого и регионального порталов;

- получение результата предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов;

- осуществление оценки качества предоставления  муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) администрации, отдела, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников посредством Единого и регионального порталов, официального сайта органов местного самоуправления и портала МФЦ.

Административные процедуры, в электронной форме предусмотренные настоящим административным регламентом выполняются в соответствии с особенностями, установленными пунктом 3.6 настоящего административного регламента. 
2.16.2. Требования к средствам электронной подписи при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме устанавливаются в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
2.16.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации.

МФЦ осуществляет приме и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также выдачу результата предоставления муниципальной услуги.»;
1.2.11. подпункт 3 пункта 3.1 раздела 3 изложить в следующей редакции:
«3) принятие решения и подготовка документов являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;»;
1.2.12. абзац пятый пункта 3.3 раздел 3 изложить в следующей редакции:
«формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги – в день приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги);»;
1.2.13. пункт 3.4 раздела 3 изложить в следующей редакции:
«3.4. Принятие решения и подготовка документов являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных представленных заявителем или полученных по межведомственным запросам документов.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административной процедуры:

- за рассмотрение и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за подписание постановления администрации Березовского района о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях - глава Березовского района либо лицо, его замещающее;
- за подписание уведомления, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего административного регламента – заведующий отделом, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
- за регистрацию документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги - специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

1) Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит экспертизу заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представленных заявителем или полученных по межведомственным запросам в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента документов, с целью признания заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилых помещениях.
В случае если по результатам проведенной экспертизы представленных заявителем документов установлено, что заявитель и члены его семьи относятся к категории нуждающихся, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект постановления администрации Березовского района о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и уведомление, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги, указанное в абзаце третьем пункта 2.3 настоящего административного регламента. 

В случае если заявитель и члены его семьи не относятся к категории нуждающихся, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, и (или) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, готовит проект постановления администрации Березовского района об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и уведомление, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги, указанное в абзаце четвертом пункта 2.3 настоящего административного регламента. 
В случае обращения по подуслуге «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения», специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги вносит соответствующие изменения и готовит уведомление, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги, указанное в абзаце пятом в пункте 2.3 настоящего административного регламента.

В случае обращения по подуслуге «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения», специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит уведомление, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги, указанное в абзаце шестом в пункте 2.3 настоящего административного регламента.

В случае обращения по подуслуге « Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения», специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит уведомление, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги, указанное в абзаце седьмом в пункте 2.3 настоящего административного регламента.
2) Подписание документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3) Регистрация документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
4) Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения-в день подписания постановления о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях).
Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административных процедур – 3 рабочих дня со дня поступления заявление о предоставлении муниципальной услуги и иных представленных заявителем или полученных по межведомственным запросам документов к специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является:

- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента;

Результат выполнения административной процедуры:

- подписанный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3 настоящего административного регламента.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрируется в электронном документообороте.
Постановление администрации Березовского района о принятии на учет либо о снятии с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения регистрируется в журнале регистрации постановлений в администрации.»;
1.2.14. абзац восьмой пункта 3.5 раздела 3 изложить в следующей редакции:

«выдача (направление) заявителю документа, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого или регионального порталов, либо нарочно, либо по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ (максимальный срок выполнения административной процедуры - в течение 1 рабочего дней со дня подписания одного из указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента документов).»;
1.2.15. пункт 3.6 раздела 3 изложить в следующей редакции:

«3.6. Особенности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим разделом в электронной форме.

1) Предоставление муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов осуществляется на основе сведений, содержащихся в Федеральной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».  

Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме осуществляется заявителями на Едином портале, а так же иными способами, указанными в пункте 1.3 настоящего административного регламента. 

2) Запись на прием в МФЦ осуществляется посредством   портала МФЦ: http://mfc.admhmao.ru. Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей. 

3) Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

- возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

- заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее-единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери, ранее введенной информации;

- возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлений в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений-в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в отдел посредством Единого портала.

4) Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации отделом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления. 

Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

Прием и регистрация заявления осуществляются специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальных услуг.

После принятия заявления заявителя специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальных услуг, статус заявления заявителя в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса «принято».

5) Заявителю в качестве результата предоставления  муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность:

- получения электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

- получения информации из государственных (муниципальных) информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания усиленной квалифицированной электронной подписью; 

- внесения изменений в сведения, содержащиеся в государственных (муниципальных) информационных системах на основании информации, содержащейся в заявлении (или) прилагаемых к заявлению документах, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления муниципальной услуги.

 При получении результата предоставления муниципальной услуги на Едином портале в форме электронного документа дополнительно обеспечивается возможность получения по желанию заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в других организациях, обладающих правом создания (замены) и выдачи ключа простой электронной подписи в целях предоставления муниципальных услуг, информационная система которых интегрирована с Единым порталом в установленном порядке (при наличии у них технической возможности).

Заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, независимо от формы или способа обращения за муниципальной услугой.

Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).

6) Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

- уведомление о записи на прием в МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

- уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

7) Оценка заявителем качества предоставления муниципальной услуги в электронной форме не является обязательным условием для продолжения предоставления муниципальной услуги.

8) Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие администрации, отдела, должностного лица либо муниципального служащего администрации, отдела в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».»;
1.2.16. раздел 3 дополнить пунктом 3.8 следующего содержания:

«3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае обнаружения заявителем допущенных в выданных в результате предоставления услуги документов опечаток и ошибок заявитель направляет в отдел письменное заявление в произвольной форме с указанием информации о вносимых изменениях, с обоснованием необходимости внесения таких изменений. К письменному заявлению прилагаются документы, обосновывающие необходимость вносимых изменений.

Заявление по внесению изменений в выданные в результате предоставления услуги документы подлежит регистрации в день его поступления в отдел.

Отдел осуществляет проверку поступившего заявления на соответствие требованиям к содержанию заявления и направляет заявителю решение о внесении изменений в выданные в результате предоставления услуги документы.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать трех рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок.»;
1.2.17. приложения 1 - 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях» изложить в следующей редакции согласно приложений 1 - 6 к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Березовского района.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава района                                                                                                  П.В. Артеев
Приложение 1

к постановлению администрации Березовского района

 от 14.06.2022 № 850
«Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Главе Березовского района
	        _________________________________________

                  (инициалы, фамилия руководителя)

         от ______________________________________,

                  (фамилия, имя, отчество заявителя)

      Проживающего (ей) по адресу:_______________

        _________________________________________

        с ______________г.

        адрес электронной почты:__________________ 

       телефон: _________________________________ 

       ИНН ____________________________________                СНИЛС __________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня с семьей из _______ человек на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Я и члены моей семьи проживаем по адресу: _____________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать адрес, тип, площадь занимаемого жилого помещения, основания для вселения)

	 № п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя, членов семьи
	Родственные отношения
	Адрес занимаемого жилого помещения

	1
	2
	3
	4

	1.
	 
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	


Гражданско–правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не производили/производили (подчеркнуть) ________________________________
_____________________________________________________________________________
(если производили, указывается адрес отчужденного жилого помещения, основание отчуждения, дату совершения сделки, общую площадь, размер доли и количество членов семьи, зарегистрированных в жилом помещении на момент отчуждения)

Я и члены моей семьи имеем на праве собственности следующее движимое и недвижимое имущество, подлежащее налогообложению, и доход (подлежит обязательному заполнению): 

– недвижимое имущество:
	Наименование недвижимого имущества
	Площадь (кв.м)
	Доля в праве
	 Адрес 
	Основание приобретения(

	1
	2
	3
	5
	6

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Я, члены моей семьи относимся/не относимся (нужное подчеркнуть) к следующим категориям граждан, имеющих право на обеспечение жилым помещением вне очереди:

- гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;

- гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в утвержденном приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29 ноября 2012 года № 987н.

Я (мы) даю (ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Я (мы) предупрежден (ы) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006                       № 152–ФЗ «О персональных данных» подтверждаю (ем) свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных. 

Предоставляю (ем) органу местного самоуправления право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных документов), а также запрашивать информацию и необходимые документы.

Орган местного самоуправления имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам муниципальных услуг государственной поддержки на обмен (прием и передачу) персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. 

Настоящее согласие действует бессрочно.

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подпись всех совершеннолетних членов семьи или законных представителей за несовершеннолетних членов семьи)

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений, в течение 30 календарных дней информировать о них в письменной форме в отдел жилищных программ администрации Березовского района по месту учета.

Ежегодная перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проходит с 1 февраля до 1 апреля. С условиями и порядком прохождения ежегодной перерегистрации ознакомлены. 

Извещение о постановке на учет либо отказе в постановке на учет в качестве, нуждающихся в жилых помещениях прошу выдать (направить):

· лично в Отделе

· посредством почтовой связи на адрес ____________________________

· на адрес электронной почты ____________________________________

· лично, в МФЦ

· посредство Единого портала

Подпись заявителя: 

__________________ __________________ «___» _________________ 20___ года

           (Ф.И.О.)                     (подпись)

Подписи всех совершеннолетних членов семьи, включенных в заявление:

__________________ __________________ «___» _________________ 20___ года

           (Ф.И.О.)                      (подпись)

__________________ __________________ «___» _________________ 20___ года

          (Ф.И.О.)                       (подпись)

__________________ __________________ «___» _________________ 20___ года

          (Ф.И.О.)                        (подпись)

__________________ __________________ «___» _________________ 20___ года

         (Ф.И.О.)                          (подпись)

Заявление принято __________________ время (часы, минуты) ________________

Зарегистрировано в книге регистрации заявлений граждан за № _____ от _______

Документы принял специалист: 

_________________________ ____________________________________

                (подпись)                                                 (Ф.И.О.) 

«____» _______________20__ года                                                                                  ».
Приложение 2
к постановлению администрации Березовского района

 от 14.06.2022 № 850
 «Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях»
В администрацию Березовского района
____________________________________

от __________________________________

____________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

дата рождения ________________________

проживающего (ей) по адресу: __________

____________________________________

Адрес электронной почты:
____________________________________

телефон: _____________________________

Заявление
Прошу внести изменения в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договору социального найма, в связи 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(основание для внесения изменений)

Паспорт: серия ___________ номер ___________ выдан______________________

_____________________________________________________________________,

дата выдачи ________________.

Состав семьи: _____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

 лично, в многофункциональном центре

 лично, в Отделе, предоставляющем муниципальную услугу

 посредством почтовой связи на адрес _____________________________

 на адрес электронной почты _____________________________________

 посредством Единого или регионального портала

«___» ________ 20__ года                                                              Подпись заявителя ___________»
Приложение 3

к постановлению администрации Березовского района

 от 14.06.2022 № 850
«Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях»
КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА

Начата _________________

Окончена _______________

	 № п/п
	Дата поступления заявления
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес проживания
	Основания постановки на учет 
	Решение о принятии либо отказе 
	Дата сообщения о решении заявителю
	Примечание 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                          »
Приложение 4
к постановлению администрации Березовского района

 от 14.06.2022 № 850
«Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях»
КНИГА УЧЕТА ГРАЖДАН,

НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

Начата _________________

Окончена _______________

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи
	Дата подачи заявления
	Адрес проживания
	Дата принятия решения о постановке на учет
	Дата снятия с учета

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                            »
Приложение 5
к постановлению администрации Березовского района

 от 14.06.2022 № 850
«Приложение 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях»
В администрацию Березовского района
____________________________________

от __________________________________

____________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

дата рождения ________________________

проживающего (ей) по адресу: __________

____________________________________

Адрес электронной почты:
____________________________________

телефон: _____________________________

Заявление

Прошу предоставить информацию о движении в очереди граждан, нуждающихся в  предоставлении жилых помещений по договору социального найма.

Паспорт: серия ___________ номер ___________ выдан___________________________________
_____________________________________________________________________, дата выдачи ________________.

Состав семьи: _____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

 лично, в многофункциональном центре

 лично, в Отделе, предоставляющем муниципальную услугу

 посредством почтовой связи на адрес _____________________________

 на адрес электронной почты _____________________________________

 посредством Единого или регионального портала

«___» ________ 20__ года                                                        Подпись заявителя ___________»
Приложение 6
к постановлению администрации Березовского района

 от 14.06.2022 № 850
«Приложение 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях»
В администрацию Березовского района
____________________________________

от __________________________________

____________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

дата рождения ________________________

проживающего (ей) по адресу: __________

____________________________________

Адрес электронной почты:
____________________________________

телефон: _____________________________

Заявление

Прошу предоставить информацию о снятии с учета граждан в качестве, нуждающихся в  предоставлении жилых помещений по договору социального найма.

Паспорт: серия ___________ номер ___________ выдан______________________

_____________________________________________________________________,

дата выдачи ________________.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

 лично, в многофункциональном центре

 лично, в Отделе, предоставляющем муниципальную услугу

 посредством почтовой связи на адрес _____________________________

 на адрес электронной почты _____________________________________

 посредством Единого или регионального портала

«___» ________ 20__ года                                                        Подпись заявителя ___________»
( Указываются основание приобретения (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другие).





